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1 Uusi hanke ja/tai aineistolaajennus

1.1 Tunnistautuminen

Kayttdlupaa haetaan Tilastokeskuksen lupapalvelussa
(https://lupa.stat.fi/).

g Etusivu Katalogi FI SV EN

Tilastokeskus

Tervetuloa Tilastokeskuksen lupapalveluun!

Kirjautumalla télle verkkoasiointikanavalle voit tehda hakemuksia ja sitoumuksia Tilastokeskuksen Tutkijapalveluille. Henkildasiakkaat voivat myos
tehdé lahiomaisensa kuolintodistuspyynnén. Lupapalveluun tunnistaudutaan joko Hakan, Suomi.fi:n, Edugainin tai Virtun/Valtion tunnistuspalvelun
vélityksella.

TUTKIJAPALVELUT: Ennen tilauksen tekemisté tutustu aineistovalikoimaamme: Aineistot ja niiden toimitusmuodot

Tutkijoille suunnattu lupapalvelun kayttGohje I6ytyy verkkosivuiltamme https://www.stat.fiftup/mikroaineistot/ohjeita_tutkijalle.html
Tutustu myds kayttdlupahakemuksen esitaytettyyn esimerkkiin: Esimerkkihakemus Tilastokeskuksen lupapalvelussa

Palvelussa on huoltokatko jokaisen kuukauden kolmantena tiistaina klo 7-12

Ole hyva ja kirjaudu sisaan

Lupapalveluun tunnistaudutaan joko Hakan, Suomi.fi:n, Edugainin tai
Virtun/Valtion tunnistuspalvelun vélitykselld. Jatkossa sinun tulee kayttaa
aina samaa tunnistautumistapaa. Huomioithan, etta kaikki
tunnistautumistavat eivat toimi kaikilla selaimilla.

Voit selata aineistokatalogia myds ilman tunnistautumista painamalla
vasemmalla ylakulmassa Katalogi-kuvaketta. Hakemuksen jattaminen
onnistuu kuitenkin vain kirjautuneena.

Kun olet kirjautunut sisdan, voit muokata asetuksia valitsemalla sivun
oikean ylakulman kuvakkeen, jossa nakyy kayttajanimesi. Asetuksissa voit
vaihtaa sahkopostiosoitteen, johon lupapalvelu lahettaa ilmoitukset. Muut
tiedot saadaan automaattisesti tunnistautumisen yhteydessa.

1.2 Aineiston valitseminen

Katalogista naet haettavissa olevat aineistot. Aineistot on ryhmitelty
etakayttojarjestelma FIONAssa kaytettaviin aineistoihin, omaan
organisaatioon luovutettaviin aineistoihin sek& mikrosimulointiin. Valitse
aineistot oikean kategorian alta, silla osaa aineistoista (kuolemansyytietoja
ja palveluaineistoja) voidaan kayttaa seka etakaytdssa ettd omaan
organisaatioon luovutettavana, joten ne loytyvat molemmista
kategorioista. Jos et aio hakea kayttblupaa uusiin aineistoihin, vaan asiasi
koskee esimerkiksi pelkkaa kayttajalisaysta hankkeelle, katso tAman
ohjeen luku 2: Jatkoaika ja kayttajamuutokset.


https://lupa.stat.fi/
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™ 0 aineistoa korissa

Hae uusia kayttéoikeuksia

Etsi

~ FIONA

Aineistot, joita on kasiteltava FIONA-etakaytiojarjestelmassa

~ Valmisaineistot

Tutkijapalveluiden kokoamia valmiila tutkimusaineisioja

v El-JATKUVAT

Kayttaja saa kayttdoikeuden tilausajankohdan ( + vuosi) valmisaineistemoduuliin. Aineistoa ei paiviteta.

A JATKUVAT

Kayttaja saa kaytidoikeuden valmisaineistomoduuliin ja siihen tuleviin paivityksiin hankkeen kayttdluvan voimassaolon ajaksi

“ EDUC_jatkuva

Koulutustietomoduuleja joita paivitetaan

Valmisaineistot

Valmisaineistot ovat Tilastokeskuksen valmiiksi kokoamia aineistoja,
joiden kuvaukset ja muuttujalistat 16ytyvat Taika-aineistokatalogista.

Valmisaineistoja voi hakea totaaliaineistona, jolloin kokonaisaineiston
tarve tulee perustella. Voit hakea valmisaineistoja myds tietyille vuosille tai
kohdejoukolle. Mikali tarvitset vain osaa valmisaineiston muuttujista,
valitse tuotteeksi valmisaineiston sijaan raataloity aineisto.

Valmisaineistot on jaoteltu jatkuviin ja ei-jatkuviin. Ei-jatkuva aineisto
tarkoittaa aineistoa, johon hankkeella on oikeus vuoden ajan. Vuoden
jalkeen oikeus aineistoon poistuu ja hankkeen tulee kopioida tiedot
itselleen W-levylle, jos haluaa jatkaa tietojen kayttoa. Jatkuva
valmisaineisto péaivittyy vuosittain tai tiheammalla syklilla aineistosta
riippuen, ja sen kaytdsta laskutetaan vuosimaksua. Lisatietoja ei-
jatkuvista, eli kertamaksullisista ja jatkuvista valmisaineistoista saat
tutkijapalveluiden verkkosivulta: Aineistot ja niiden toimitusmuodot.

Saatavilla on my6s niin sanottuja ulkopuolisia valmisaineistoja, joiden
hakeminen vaatii kayttélupaa Tilastokeskuksen ulkopuolisilta
aineistontoimittajilta. Lupapalvelussa kyseisten aineistojen kohdalla
kayttéluvan hakemisesta ohjeistetaan erikseen.

Kuolemansyyaineistot

Kuolemansyyaineistoa voidaan antaa tutkimuskayttoon joko FIONA-
etakayttojarjestelmaan, Findatan Kapseli-etakayttojarjestelmaan tai
luovutettuna tutkijan omaan organisaatioon. Valitse oikea versio
kuolemansyyaineistosta ostoskoriin joko FIONA-otsikon alta tai
Luovutettava aineisto -otsikon alta. Kuolemansyyaineistoa ei
lahtokohtaisesti anneta tutkimuskayttoon totaaliaineistona, vaan aineisto
poimitaan aina kohdejoukolle. llmoita hakemuslomakkeella, mita
kuolemansyymuuttujia haet tutkimuksesi kayttoon ja misté tutkimuksen


https://taika.stat.fi/
https://stat.fi/tup/tutkijapalvelut/aineistot-ja-niiden-toimitusmuodot.html
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kohdejoukko tulee. Mikéali tutkimuksen kohdejoukko poimitaan esim. oman
organisaatiosi tietokannasta, tulee hakemuksen liitteené toimittaa
organisaation lupa henkildtunnusten kayttoon tutkimuksessa.

Palveluaineistoilla tarkoitetaan tiettyja haastattelutiedonkeruiden pohjalta
koottuja anonymisoituja aineistoja.

Muut aineistot / Raataloidyt aineistot

Tilastokeskuksella on tarjolla myds paljon muita muuttujia, joita voidaan
antaa tutkimuskayttoon FIONAssa. Mikéli haluat hakea kayttdlupaa
muuttujiin, jotka eivat kuulu suoraan mihink&&n katalogin kategoriaan,
valitse Raataldity aineisto. Erittele hakemuslomakkeella, mitd muuttujia
haet tutkimuksesi kayttddn, tai minkad aihealueen muuttujia haet, mikali
tarkat muuttujat eivat ole viela tiedossa. Hakemuksen kasittelija on sinuun
yhteydessa muuttujiin liittyen, kun hakemus otetaan kasittelyyn. Lisaksi
ilmoita hakemuslomakkeella, mista tutkimuksen kohdejoukko tulee. Mikali
tutkimuksen kohdejoukko poimitaan esim. oman organisaatiosi
tietokannasta, tulee hakemuksen liitteené toimittaa organisaation lupa
henkilétunnusten kayttoon tutkimuksessa.

Ulkopuolisen aineiston lisays FIONAan

Sitoumukset

Mikali haluat hakea luvanvaraisen ulkopuolisen aineiston lisdamista
FIONAssa olevaan aineistokokonaisuuteenne, valitse tuote Luvanvarainen
ulkopuolinen aineisto Katalogista.

Julkiselle ulkopuoliselle aineistolle on my6s oma tuotteensa. Valitse
julkisen ulkopuolisen aineiston tuote, jos haluat ainoastaan lisata julkisen
aineiston, tai sen lisdksi hakea kayttajamuutoksia ja / tai jatkoaikaa. Mikali
haet my6s muita uusia aineistoja, julkisen ulkopuolisen aineiston tuotetta
ei valita erikseen, vaan julkisesta aineistosta kysytaan
hakemuslomakkeella.

Katalogissa on myds Sitoumukset-kategoria, jonka alta |6ydat
salassapitositoumus- ja etakayttositoumuslomakkeet. Sitoumuksia
haetaan erillisella hakemuslomakkeella, eli mikali lisdat aineistoja ja
sitoumuksia samalla kertaa ostoskoriin, naista on taytettava erilliset
hakemukset.

Jos tutkimusryhmasi jasen ei ole aiemmin toimittanut tarvittavaa
sitoumusta, hanen tulee kirjautua lupapalveluun, valita sitoumus
ostoskoriin ja tayttda se ohjeiden mukaisesti. Lisatietoja sitoumuksista
taman ohjeen luvussa 3.

Aineiston lis&daminen ostoskoriin

Lisda ostoskoriin aineistot, joihin haet uutta kayttdlupaa. Huomioithan, etta
et voi hakea FIONA-etakayttdon menevia aineistoja ja omaan
organisaatioon luovutettavia aineistoja tai sitoumuksia samalla
hakemuksella.

Kun kaikki haettavat aineistot tai sitoumukset ovat ostoskorissa, paina
sivun ostoskorissa olevaa Hae-painiketta. Hakemuslomake avautuu.
Huomaa, etté esim. aineistot ja sitoumukset haetaan erikseen.
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SR— [ Fostakorsa | v
Salassapitositoumus E
Asuntokunta (FOLK_ASKUN_jatkuva)
Opiskelijat (EDUC_OPISK_jatkuva)
Raatalbitava tutkimusaineisto

Hae 3 aineistoa yhdessa E

1.3 Hakemuslomakkeen tila

Hakemuslomakkeen ensimmaisena olevaa Hakemuksen tila -osiota et
paase muokkaamaan, vaan se paivittyy automaattisesti.

Hakemuksen tila

> Hakemus kesken Kasittelyssa Hyvaksytty

Tiedot

Hakemus 2024/2488
Hakemuksen tila Luonnos

Viimeisin toimenpide 2024-08-05 15:39

Hakemuksen tayttaminen alkaa Hakijat-osiosta.

Muistathan tallentaa keskeneraisen hakemuksen noin 15 minuutin
valein. Hakemus tallennetaan sivun oikeassa laidassa olevasta
Toiminnot-osiosta. Talla hetkella jarjestelma kirjaa hakijan ulos
automaattisesti tietyn aikarajan jalkeen, eikd lomake tallennu
automaattisesti.

{ Tallenna luonnos Y Laheti hakemus
Kopioi uudeksi hakemukseksi § (4 PDF

Tayta hakemuslomake huolellisesti. Hakemuksen perustietojen jalkeen
kysytaan tarkempia tietoja haettavista aineistoista.

1.4 Hakijat

Hakemuksen tayttaminen alkaa Hakijat-kohdasta. Hakemuksen
vastuuhenkilé on aina kutsuttava hakemuksen jaseneksi hyvaksymaan
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kayttdehdot, mikali han ei ole hakemuksen tekija. Kutsuttu jasen ei paase
muokkaamaan hakemusta, héan voi ainoastaan hyvaksya kayttéehdot.
Paina Lahetad hakemus -painiketta vasta, kun hakemuksen vastuuhenkil®
on kaynyt hyvaksymassa kayttéehdot. Voit tallentaa hakemuksen
luonnokseksi Tallenna luonnos -painikkeella odottamaan vastuututkijan
kayttéehtojen hyvaksymista.

Hakijat
Esimerkki Hakija
Nayta lisaa @

Kutsu jasen
Nimi

Esimerkki Jasen

Sahkoposti

esimerkki.jasen@stat.fi

Kun kirjoitat kutsuttavan henkilén sahkopostiosoitteen kenttdén, saa tama
henkild séahkdpostiviestin lupapalvelusta. Viesti sisaltaa linkin, jonka avulla
henkilo paasee palveluun katsomaan hakemusta ja hyvaksymaan
kayttéehdot. Kutsutun jasenen tulee kirjautua jarjestelmééan omilla
tunnuksillaan.

Tarkista, ettad kaikki hakemasi aineistot ovat oikein kohdassa Valitut
tuotteet. Voit vield poistaa ja lisata tuotteita tdssa vaiheessa. Lisays
tapahtuu klikkaamalla Muuta tuotteita -painiketta ja valitsemalla
alasvetovalikosta, tai kirjoittamalla osa aineiston tai sitoumuksen nimesta
kenttaan, jolloin lomake ehdottaa tuotteita valittavaksi. Jos teet muutoksia
tuotteisiin, muista klikata lopuksi “Muuta tuotteita” -painiketta, jotta
muutokset tallentuvat.

Valitut tuotteet

Tybolotutkimus (FIONA)
Perustieto (FOLK_PERUS)

1.6 Kayttéehdot

Muuta tuotteita...

Hakemuksen tekijan ja hankkeen vastuuhenkilon, mikali eri henkil6t, on
aina hyvaksyttava kayttbehdot. Hankkeen vastuuhenkilon tulee myos
tiedottaa tutkimusryhman jasenia kayttdehdoista ja tutkijapalveluiden
saannoista. Kayttdehdot on helppo lukea ja tallentaa omalle tietokoneelle
avaamalla uudelle vélilehdelle avautuva linkki ja tallentamalla pdf-tiedosto.
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Kayttdehdot

Tietosuojakéytanteet etékaytossa 4

Tilastokeskuksen Tutkijapalveluiden s&annit (4

Tutkimuksen vastuututkijan k&yttélupahakemuksen tietojen vakuuttaminen

Hyvéaksy kayttéehdot

1.7 Luvanhakijan tiedot

1.8 Laskutustiedot

Kirjaa tdhan hankkeen vastuututkijan ja -organisaation tiedot. Luvanhakija,
eli vastuututkija, pysyy yleensa samana koko tutkimuksen elinkaaren ajan.
Jos kuitenkin tutkimuksen vastuututkija vaihtuu, voidaan uusi vastuututkija
ilmoittaa tassa luvanhakijaksi. Talloin vaihdoksesta tarvitaan edellisen
vastuututkijan kuittaus, mikali uusi vastuututkija ei ole aiemmin ollut
kayttdluvalla mukana. Kuittaus saadaan kutsumalla edellinen vastuututkija
kayttdluvan jaseneksi (hanen on kaytava hyvaksymassa kayttdehdot) tai
mikali edellinen vastuututkija ei ole enaa tavoitettavissa, voi organisaation
vastuuhenkild vahvistaa muutoksen. Hanet tulee tallgin kutsua
hakemuksen jaseneksi ja hdnen tulee hyvaksya kayttéehdot ja kirjoittaa
asiasta huomio hakemuksen viestikenttaan.

Laskutusosoite ja viitetiedot ilmoitetaan tassa. Lasku toimitetaan
paasaantoisesti verkkolaskuna Tilastokeskuksen taloushallinnosta.
Verkkolaskutustietoja ei tarvitse ilmoittaa uudelleen, mikali
Tilastokeskukselta aiemmin tulleet laskut ovat tulleet oikein tiedoin.

Laskutustietojen osalta hakijalla on valittavissa kolme eri vaihtoehtoa
laskun maksajalle.

Hakija/Hakijan organisaatio — osoitetiedot samat kuin ylla:
— Tayta kenttaan “Verkkolaskuosoite” 0037-alkuinen OVT-tunnus.

— Tayta verkkolaskun operaattoritunnus joko operaattorin nimen tai
tunnuksen muodossa.

— Oma viite -kenttaan tayta laskulle nakyviin haluttava tunniste (max.
35 merkkid).

— Jos kyseessa on ulkomainen asiakas, tayta ulkomaalaisen
laskutusasiakkaan VAT-tunnus (jos organisaation tunnusta ei ole
taytetty jo hakemukselle).

Hakija/Hakijan organisaatio — osoitetiedot eri kuin ylla:

— Tayta kenttiin “Postiosoite”, “Postinumero” ja “Postitoimipaikka”
laskulle haluttavat osoitetiedot

— Muut kentéat kuten ylla

Muu maksaja:
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— Tayta laskutusorganisaatio-kenttaan laskutettavan
asiakasorganisaation nimi

— Muut kentat kuten ylla

1.9 Aineistojen kayttgjat

[Imoita ensin, kaytetaanko aineistoa vain Suomessa vai myods ulkomailla.
Mikali hankkeella on tutkijoita, jotka kayttavat aineistoa muualta kuin
Suomesta, tulee valita my6s kayttd ulkomailla. Kaikkia aineistoja ei ole
mahdollista kayttaa ulkomailta, eivatk& kaikki maat ole tietoturvaltaan
hyvaksyttyjen joukossa. Lista hyvaksytyistd maista I0ytyy Euroopan
komission sivuilta (englanniksi). FIONAn ulkomailta kaytt6a varten
tutkimushankkeella tulee olla yhteys suomalaiseen organisaatioon, jonka
verkon kautta etékayttoyhteys otetaan.

Seuraavaksi hakemuslomakkeella tulee ilmoittaa hankkeenne aineistoja
kayttavat henkilot. Jos kyseessa on uusi hakemus, eli tutkimushankkeen
ensimmainen kayttdlupahakemus, kirjataan tahan kohtaan kaikki
kayttdluvallista aineistoa kayttavat henkiltt ja heidan organisaationsa.
Talléin vastaa kysymykseen “Lisataanko talla hakemuksella hankkeelle
uusia kayttajia?” kylla, ja listaa kayttajat avautuvaan taulukkoon.

Jos kyseessa on jo olemassa oleva hanke, jolle lisdtd&n uusia kayttajia,
kirjataan tahan vain uudet kayttajat. Kaikkien aineiston kayttajien on
toimitettava salassapitositoumus, mikali salassapitositoumusta ei ole
toimitettu aiemmin. Salassapitositoumus I6ytyy katalogista. ja jokaisen
kayttajan on toimitettava se henkilékohtaisesti kirjautumalla lupapalveluun
ja tayttamalla salassapitositoumuslomake.

Aineistojen kayttajat

Jokaisen aineiston kayttajan on toimitettava henkildkohtainen salassapitositoumus ennen kuin kayttélupa
voidaan hyvéksya. Salassapitositoumus |6ytyy lupapalvelun etusivun Katalogista.

Aineistoa kaytetaan (*) @

] Suomessa
ulkomailla

Lisataanko talla hakemuksella hankkeelle uusia kayttajia? (*)

Kylla v

Lisaa tahan tiedot kaikista uusista aineiston kayttajista. @

Etunimi Sukunimi Organisaatio, laitos/yksikko (ja maa)

Seuraavaksi kayttdlupahakemuksella kysytdan, onko hankkeenne FIONA-
etakaytdossa muun kuin Tilastokeskuksen kayttdluvan varaista aineistoa.

— Mikali kyseessa on uusi hanke, vastaa kysymykseen “ei”, silla voit
iimoittaa uudet, hankkeelle liséttavét aineistot myéhemmin
hakemuksella.


https://commission.europa.eu/law/law-topic/data-protection/international-dimension-data-protection/adequacy-decisions_en
https://commission.europa.eu/law/law-topic/data-protection/international-dimension-data-protection/adequacy-decisions_en
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— Mikali kyseessa on jo olemassa oleva hanke, jolla on FIONA-
etakayttoon vietynd muun kuin Tilastokeskuksen kayttéluvan
varaista aineistoa, vastaa “kylld”. Talldin sinun tulee toimittaa
naihin muihin aineistoihin paivitetyt kayttdluvat, jotka kattavat uudet
kayttajat, joita hankkeelle ollaan lisddmassa. Nimeathan
kayttolupatiedostot kuvaavasti niin, etta luvan myontanyt
organisaatio mainitaan tiedoston nimessa, esim. "Findatan lupa
2023".

— Mikali hankkeen uudet kayttajat eivat kaytd FIONA-
etakayttojarjestelmad, tulee paivitetyt ulkopuoliset luvat toimittaa
kuitenkin, silla ulkopuolisten lupien tulee kattaa kaikki hankkeen
kayttajat.

— Mikali aineistojenne ulkopuolisten tahojen kayttluvat kattavat koko
tutkimusryhman nimeamatta yksittaisia tutkijoita, toimita luvat
uudelleen tassa, jotta tieto valittyy kasittelijalle.

— Jos ulkopuolisten aineistojen kayttolupia ei ole viela paivitetty
uusien kayttajien osalta, tulee teidan odottaa paivitettyja lupia /
lisata uudet kayttajat hankkeelle vasta, kun luvat ovat saapuneet.

Onko hankkeellanne talla hetkelld FIONA-etdkdytossa muun kuin Tilastokeskuksen kayttéluvan varaista

aineistoa? (*) @

Kylla

Liitd uusien kayttdjien kadyttoluvat muihin kuin Tilastokeskuksen aineistoihin (*) @

+ Lisaa liitetiedosto [ ]

Jos jo olemassa olevan hankkeen kayttajien tietoihin tulee muutoksia tai
jos kayttdjia on tarpeen poistaa hankkeelta, kirjaa heidan tietonsa
lomakkeella nakyviin erillisiin kenttiin. Muutoksia ja poistettavia kayttajia
koskevat kentat tulevat nakyviin vain, jos hakemuslomakkeen alussa
kayttdlupahakemuksen tyypiksi on valittu jokin muu kuin “uusi hakemus”.

1.10 Tietojen kayttotarkoitus

Tassa kohdassa ilmoitetaan, onko tutkimushanke tieteellinen tutkimus vai
tilastollinen selvitys. Voit myos ilmoittaa tassa, mikali tutkimushankkeesi
on opinnaytety0, eli vahintaan alemman korkeakoulututkinnon lopputyd.
Opinnaytetytn kayttdlupa on oikeutettu alennettuun lupamaksuun.
Kuitenkin, jos opinnaytetyd tuotetaan osana isompaa hanketta tai
hankkeessa tuotetaan useampia opinnaytetdita, ei kyseessa ole tassa
hakemuslomakkeessa tarkoitettu opinnaytetyd vaan tavallinen
tutkimushanke.

Kirjaa tutkimuksen tai selvityksen nimi sille varattuun kenttaan ja kuvaile
lyhyesti tutkimushanketta. Kuvailun tarkoituksena on saada yleiskasitys
siitd, mita tutkitaan ja mihin Tilastokeskuksen aineistoja tutkimuksessa
kaytetaan. Kirjaa myos kayttdluvan toivottu voimassaoloaika sille
varattuun kenttd&n. Voimassaoloaika voi olla korkeintaan viisi vuotta
kerrallaan, eli jos hankkeenne jatkuu yli viiden vuoden ajan, tulee sille
hakea jatkoaikaa tutkimuksen myéhemmassé vaiheessa.
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1.11 Uudet muiden tahojen aineistot

lImoita tassa, mikali haluatte talla hakemuksella lisdta hankkeen
aineistokokonaisuuteen muiden kuin Tilastokeskuksen aineistoja. Valitse
alasvetovalikosta oikea vaihtoehto ja toimi seuraavasti:

— Mikali kyseessa on kokonaan uusi hanke, ilmoita tassa kaikki ne
Tilastokeskuksen ulkopuoliset aineistot, joihin Tilastokeskuksen
aineistoa hankkeessanne yhdistetdan. Jos hankkeenne tulee
kayttamaan aineistoja FIONA-etakayttojarjestelméassa, ilmoita
tassa vain ne muiden tahojen aineistot, joihin teilla on jo
ulkopuolisen tahon kayttélupa. Toimita ndma luvat liitteeksi, silla
Tilastokeskukselle tulee toimittaa kayttdluvat niistd muiden
organisaatioiden aineistoista, joita tuodaan FIONA-
etakayttojarjestelmaan kaytettavaksi hankkeen muiden aineistojen
kanssa. Nimeathan kayttdlupatiedostot kuvaavasti niin, etté luvan
myontényt organisaatio mainitaan tiedoston nimessa, esim.
"Findatan lupa 2023”.

— Mikali kyseessa on jo olemassa oleva FIONA-hanke, ilmoita tassa,
jos haluatte talla hakemuksella liséata kayttélupaan maininnan
uudesta ulkopuolisen tahon aineistosta. Toimita kyseisen
ulkopuolisen tahon kayttélupa tdssa. Nimeathan
kayttdlupatiedoston kuvaavasti niin, etté luvan myontanyt
organisaatio mainitaan tiedoston nimessa, esim. "Findatan lupa
2023".

— Aiemmalla Tilastokeskuksen kayttdluvalla ilmoitetut ulkopuolisten
tahojen aineistot sailyvat hankkeenne kayttdluvalla

— Mikali kyseesséa on uusi tai jo olemassa oleva hanke, jonka
aineistot ovat luovutettuja omaan organisaatioonne tai kaytettaviksi
Findatan Kapseli-etakayttojarjestelmassa, ilmoita uudet
ulkopuolisten tahojen aineistot, jotka lisatdan Tilastokeskuksen
kayttoluvalle osaksi aineistokokonaisuuttanne. Lupia ei tarvitse
kuitenkaan toimittaa Tilastokeskukselle, vaan tutkijat huolehtivat
itse, etta kaikki kayttéluvat ovat voimassa.

— Mikali kyseessa on FIONA-hanke, mutta kayttdlupaa ulkopuoliseen
aineistoon ei viela ole, tulee kyseinen aineisto jattaa pois
lupahakemukselta tai lahettaa lupahakemus Tilastokeskukselle
vasta, kun lisattavan ulkopuolisen aineiston lupa on saapunut.

liImoita FIONAan lisattavat julkiset muiden tahojen aineistot erikseen
omassa kohdassaan.

Ala laheta henkilotunnisteita / henkilotunnuslistaa hakemuksen liitteena.
Hakemuksen kasittelijd antaa ohjeet henkilétunnisteiden ja oman aineiston
toimittamiseen, kun kayttdlupa on hyvaksytty.

limoita lopuksi, onko hankkeen kaytdssa kyselyaineistoa joko ennestaan,
tai jos kyselyaineistoa ollaan lisaamassa talla hakemuksella.

1.12 Lisatietoja

Voit ilmoittaa, missa tiedostomuodossa tutkimushankkeenne uudet
aineistot tulee toimittaa. Tiedostomuodon ilmoittaminen tassa nopeuttaa
kasittelijan tyota, mika puolestaan sujuvoittaa aineistojen toimittamista
hankkeenne kayttoon.
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Voitte myds kirjata avoimeen viestikenttaan lisatietoja hakemuksestanne.
Esimerkiksi uuden FIONA-hankkeen tapauksessa hyddyksi on tieto siita,
halutaanko etakayttbhanke avata heti kun mahdollista, vai odottaa
vaikkapa ulkopuolisten aineistojen valmistumista.

Nimeathan kaikki liitetiedostot kuvaavasti niin, etta tiedoston sisalto kay
selkeasti ilmi tiedoston nimesta.

Tiivistelma tutkimussuunnitelmasta tai tilastollisen selvityksen
suunnitelmasta on toimitettava, jos kyseessa on uusi hakemus tai
aineiston laajennus. Aineiston laajennushakemuksissa toimitettava
tutkimussuunnitelma voi olla paivitetty versio aikaisemmin toimitetusta
suunnitelmasta tai kokonaan uusi, kunhan suunnitelmasta kay ilmi, miten
nyt haettavaa aineistoa on tarkoitus hyddyntaa tutkimuksessa.

Tietosuojaseloste vaaditaan uusissa omaan organisaatioon luovutettavia
aineistoja kayttavissa hankkeissa, tai jos kyseessa on kyselyaineistoa
hyodyntava tutkimus. Tietosuojaseloste tulee toimittaa myos silloin, jos
haettava aineisto on korkeakoulujen hakurekisteri eli EDUC VIRTA —
valmisaineistomoduuli.

Jos tutkimushanke kayttdd omaan organisaatioon luovutettavaa aineistoa
ulkomailla, tulee hakemuksen liitteena toimittaa vapaamuotoinen selvitys
luovutettavan aineiston kaytostéa ulkomailla.

Rikostietoja ja / tai laajamittaisesti erityisia henkilotietoryhmia koskevia
tietoja hyddyntavien tutkimushankkeiden tulee toimittaa hakemuksen
litteenda tietosuojan vaikutustenarviointi (DPIA) -lomake.

Kyselytutkimusaineistoa kayttavien tutkimushankkeiden on toimitettava
mallikappale vastaajien informointilomakkeesta, josta on kaytava ilmi, mita
aineistoja kyselyaineistoon on ilmoitettu yhdistettavan.

1.14 Aineistokohtaiset kysymykset

Hakemuksen lopussa on kysymyksia liittyen katalogista valitsemiisi
aineistoihin, joiden kayttdoikeutta nyt haet Tilastokeskukselta. Kysymykset
on otsikoitu sen mukaan, mita hakemaasi aineistoa ne koskevat.
Vastaathan huolellisesti naihinkin kysymyksiin.

R&ataloity tutkimusaineisto

Voit joko toimittaa haettavat muuttujat erillisena liitteena tai luetella ne
hakemuksella tekstikenttdén. Jos et ole varma, mita muuttujia tarkalleen
ottaen haluat hakea, kuvaile aineistotarpeesi mahdollisimman tarkasti
tassa.

Maarittele tdssa myos tutkimuksen kohdejoukko, jolle muuttujatietoja
poimitaan. Mikéali kohdejoukko poimitaan Tilastokeskuksen ulkopuolella,
esim. omassa organisaatiossanne, liitd tAh&n kyseisen organisaation lupa
kohdejoukon kayttdon tutkimuksessanne.
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Raataloity tutkimusaineisto

Valmisaineistot

R&ataloity tutkimusaineisto tarkoittaa muuttujakokonaisuutta, joka poimitaan tietyilta vuosilta tutkimuksen
kohdejoukolle. Raataloity tutkimusaineisto ei paivity automaattisesti, vaan aineiston paivittdminen uusien vuosien
osalta tapahtuu kayttélupapaivityksen kautta.

Valitse kuinka toimitat listan Tilastokeskuksessa poimittavista muuttujista (*)

Milta vuodelta / vuosilta tiedot pyydetaan? (*)

Mika on tutkimuksen kohdejoukko? (enintdaan 200 merkkia) (*) @

Valitse kuinka kohdejoukko muodostetaan (*)

Kohdejoukon henkilétunnukset toimitetaan Tilastokeskukselle (huom! ei saa toimittaa hakemuksen yhteyde v

Missa kohdejoukko on poimittu? (*)

Liita tahan Tilastokeskuksen ulkopuolisen tahon lupa kohdejoukon kayttoon tutkimuksessa (*)

+ Lisaa liitetiedosto @

Jos haet henkilovalmisaineistoja, valitse alasvetovalikosta, haetaanko
valmisaineistoa kohdejoukolla ja/tai vuosirajauksilla vai
kokonaisaineistona.

Mikali tutkimuksella on kohdejoukko ja/tai vuosirajaus, kuvaa seuraavaksi
tutkimuksen kohdejoukko ja kuinka se muodostetaan seka maarita milta
vuosilta tiedot pyydetaan.

Jos aineistoa haetaan kokonaisaineistona, perustele miksi hankkeelle
tarvitaan henkildvalmisaineiston koko populaatio ja kaikki vuodet.

Jos haet muita kuin henkildvalmisaineistoja, sinun tulee vakuuttaa, etta
tutkimushankkeenne kayttda valmisaineistojen tietoja asianmukaisesti.

Kuolemansyytiedot

Voit joko toimittaa haettavat muuttujat erillisena liitteena tai luetella ne
hakemuksella tekstikenttd&n. Jos et ole varma, mita muuttujia tarkalleen
ottaen haluat, kuvaile aineistotarpeesi mahdollisimman tarkasti tassa.

Maarittele tdssa myos tutkimuksen kohdejoukko, jolle muuttujatietoja
poimitaan. Mikéali kohdejoukko poimitaan Tilastokeskuksen ulkopuolella,
esim. omassa organisaatiossanne, liitd tdhan kyseisen organisaation lupa
kohdejoukon kayttdon tutkimuksessanne.
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Kuolemansyytiedot (Fiona)

Mitad kuolemansyytietoja pyydetdan? (*) @

Liita luettelo pyydettavista kuolemansyytiedoista
+ Lisaa liitetiedosto | @

Miltd vuodelta / vuosilta tiedot pyydetaan? (*)

Valitse kuinka kohdejoukko muodostetaan (¥)

Kohdejoukko toimitetaan Tilastokeskukzselle (huom! Ei saa toimittaa hakemuksen yhieydessa) v

Missa kohdejoukko on poimittu? (%)

Liita oheen lupa kohdejoukon henkilotunnukset toimittavalta taholta. (%)

+ Lisaa liitetiedosto | @

1.15 Hakemuksen lahettaminen

Kun kaikki tiedot on taytetty, valitse hakemuslomakkeen sivussa olevasta
Toiminnot-osiosta "Laheta hakemus”.

Tilastokeskus lisda hakemukselle U-koodin, kun hakemus on tarkistettu
Tilastokeskuksessa ja lisétty kasittelyjonoon odottamaan kasittelya.

Alla olevasta Hakemuksen tila -osiosta pystyt seuraamaan hakemuksen
kasittelyd. Kun hakemus on lahetetty Tilastokeskukseen, Hakemus
kesken -kohta muuttuu vihreédksi, ja hakemus siirtyy vaiheeseen
Kasittelyssa, kuten alla olevassa kuvassa.

Hakemuksen tila

v Hakemus kesken > Kasittelyssa Hyvaksytty

Saat automaattisen séhkdpostiviestin lupapalvelusta, kun hakemuksen tila
vaihtuu tilaan "Hyvaksytty”.

1.16 Kysymykset ja tdydennyspyynnot

Tilastokeskus voi pyytaa sinua tdydentamaan hakemusta tai kysya
tarkennuksia hakemukseen liittyen. Mikali tdydennyksia tarvitaan, saat
sahkopostiviestin, jossa on linkki lupapalveluun. Kéy taydentdmassa
hakemusta lupapalvelussa. Taman jalkeen laheté hakemus uudelleen,
valitsemalla hakemuslomakkeen sivussa olevasta Toiminnot-osiosta
"Laheta hakemus”.

1.17 Tilastokeskus tekee paatdksen

Kun Tilastokeskus on tehnyt paatoksen, saat sdhkodpostiviestin asiasta.
Lupapalvelussa hakemuksen tilaksi vaihtuu "Hyvaksytty” tai "Hylatty”. Saat
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sahkoposti-ilmoituksen, kun kayttélupa on myonnetty. Kayttdlupa l6ytyy
hakemukselta liitteen& Tapahtumat-otsikon alta.

2 Jatkoaika ja/tai kayttdjamuutokset

2.1 Katalogi

Jos haet vain jatkoaikaa tai muutosta hankkeen kayttajiin, valitse
Katalogista tuote "Vain jatkoaika ja/tai kayttdjamuutos”. Taman jalkeen
paaset tayttamaan hakemuslomaketta.

~ Vain jatkoaika ja/tai kayttajamuutos

Olemassa olevan kaytiéluvan aineistoon ei tehda mitadn muutoksia, vaan halutaan vain hakea kaytioluvalle jatkoaikaa jatai tehdd muutos
aineiston kayitjiin.

Vain jatkoaika jatai kayttajamuutos (FIONA)
Vain jatkoaika jaitai kayttajamuutos (Luovutettu)

2.2 Hakemuksen tayttaminen

Valitse “Muutos kayttgjiin” ja/tai “Kayttdluvan jatkoaika”
hakemuslomakkeen alussa Hakemuksen tyyppi -kohdassa. Lisaa myds
viimeisimman kayttéluvan asianumero tai hankekoodi (U-koodi) sille
varattuun kohtaan seka ilmoita tutkimushankkeen nimi.

Talla hakemuksella haetaan muuiosia clemassa olevan Tilastokeskuksen mydntaman kayitdluvan voimassacloaikaan ja [ {ai aineiston kayttajin.

Hakemuksen tyyppi (*) @

Muutos kayttajiin
Kaytioluvan jatkoaika

Edellisen kayttdluvan asianumero tai hankekoodi (enintddn 50 merkkid) (*) @

Tutkimuksen tai selvityksen nimi (%)

Tayta Luvanhakijan tiedot —osioon hankkeen vastuututkijan ja
organisaation nimitiedot seka organisaation osoitetiedot.

limoita Laskutustiedot-osiossa, mikali lasku toimitetaan jollekin muulle
taholle kuin edelld kirjatulle organisaatiolle. Lasku toimitetaan yleensa
verkkolaskuna. Jos lasku on tarkoitus toimittaa jollekin muulle
organisaatiolle tai yksityishenkil6lle, voit ilmoittaa laskutustiedot
valitsemalla “Lasku toimitetaan eri osoitteeseen, ilmoitan tassa
laskutustiedot.” lImoita mahdollinen oma, hanketta koskeva,
laskutusviitteenne sille varatussa kohdassa.

Jos hankkeelle ollaan lisddmassa kayttgjid, kirjoita heidan tietonsa
Aineistojen kayttgjat -kohtaan. Lisda vain uudet kayttajat.
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Lisataanko talla hakemuksella hankkeelle uusia kayttajia? (%)
Kylla

Lisaa tahan tiedot kaikista uusista aineiston kasittelijoista. @

Etunimi Sukunimi Organisaatio, laitos/yksikko (ja maa)
+ Lisaa riv

Jos hankkeen kayttdjien tietoihin on tullut muutoksia, tai kayttajia on
tarpeen poistaa kayttéluvalta, kirjoita tiedot niille tarkoitettuihin erillisiin
kenttiin.

Kun hankkeelle lisataan uusia kayttajia, muista etta:

— Jos hankkeella on kaytdssaan Tilastokeskuksen ulkopuolisia
aineistoja, tulee niita koskevat kayttoluvat paivittaa, silla kaikkien
hankkeen kayttdjien tulee olla mainittuina ulkopuolisia aineistoja
koskevilla kayttoluvilla

— Kaikkien uusien kayttajien taytyy toimittaa salassapitositoumukset
henkilokohtaisesti lupapalvelussa

— Jos uudet kayttgjat halutaan lisata FIONA-etdkayttojarjestelman
kayttajiksi, tulee heidén toimittaa etakayttésitoumukset
henkilokohtaisesti lupapalvelussa

Jos kaytatte FIONA-etékayttojarjestelmaa, ilmoita Muiden tahojen
aineistot FIONAssa -osiossa kaikki ulkopuoliset aineistot, jotka on
aineistokokonaisuudessanne liitetty Tilastokeskuksen aineistoihin. Jos
haette kayttgjien lisaamistd FIONA-hankkeelle, tulee kaikki ulkopuolisia
aineistoja koskevat kayttoluvat paivittdd kattamaan myds uudet kayttajat,
ja toimittaa luvat hakemuksen liitteina Tilastokeskukselle. Samoin, mikali
haette kayttdluvan jatkoaikaa, ja FIONAssa olevien aineistojen
ulkopuoliset kayttdluvat ovat paattymassa, tulee ulkopuoliset kayttoluvat
paivittda ja toimittaa Tilastokeskukselle hakemuksen liitteind. Nimeathan
litettdvan kayttolupatiedoston kuvaavasti niin, etta luvan myontanyt
organisaatio mainitaan tiedoston nimessa, esim. "Findatan lupa 2023”.

Jos Tilastokeskuksen aineisto on luovutettu omaan organisaatioonne tai
Findatan Kapseli-etakayttojarjestelmaan, ei paivitettyja ulkopuolisia
kayttdlupia tarvitse toimittaa tassa Tilastokeskukselle.

Jos kayttdluvalle ei haeta jatkoaikaa, kysymykseen "Kayttdluvalle haettava
voimassaoloaika (max. 5 vuotta)” tulee tayttaa kayttéluvan nykyinen
voimassaoloaika.

Muista kutsua hakemuksen jaseneksi hankkeen vastuututkija, mikali
et itse ole vastuututkija. Vastuututkijan tulee hyvaksya kayttéehdot ennen
kuin Tilastokeskus voi myontaa kayttluvan. Vastuuhenkild kutsutaan
hakemuksen jaseneksi Hakijat-kohdassa valitsemalla “Kutsu jasen” ja
tayttamalla vastuuhenkildn nimen ja sahkopostiosoitteen.

3 Salassapito- ja/tai etdkayttositoumus

Jokaisen tutkimusaineiston kasittelijan tulee toimittaa salassapitositoumus,
mikali sitd ei ole aiemmin toimitettu. Jos aineistoa kasitellaan FIONA-
etakayttojarjestelmassa, kasittelijoiden tulee toimittaa myos
etakayttositoumus.

Mikali et ole aikaisemmin toimittanut sitoumuksia tai tyopaikkasi on
muuttunut, valitse ostoskoriin Katalogin Sitoumukset-kohdasta haluamasi
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sitoumus ja paina Hae. Salassapito- ja etakayttdsitoumukset ovat
kayttajakohtaisia, eivat tutkimuskohtaisia.

3.1 Salassapitositoumus

Jokainen tutkija tekee itse oman salassapitositoumuksensa, eli toisen
puolesta ei voi tayttaad sitoumusta. Tutkija lukee ja hyvaksyy
sitoumuksensa kayttéehdot.

3.2 Etakayttésitoumus

Myos etakayttdsitoumus tulee jokaisen tutkijan tehda itse, eli sita ei voi
tehda toisen puolesta. Etdkayttositoumukselle on kutsuttava etéakaytén
organisaation vastuuhenkild hyvaksymaan sitoumus ja kayttbehdot.
Huomioithan, ettd kyseessa on organisaation etakayttdsopimuksen
allekirjoittanut henkild. Jos et tied&, kuka organisaation
etakayttosopimuksen allekirjoittanut henkilé on, voit kysya asiaa
etakayttdorganisaatiostasi tai tutkijapalveluista, tutkijapalvelut@stat.fi.

Tayta ensin etdkayttdsitoumus ja tallenna luonnos. Kutsu taman jalkeen
vastuuhenkilé hakemukselle hyvaksyméaan kayttbehdot. Lahetd hakemus
vasta kun vastuuhenkild on kaynyt hyvaksymassa kayttéehdot. Mikali
vastuuhenkil® ei ole hyvaksynyt kdyttdehtoja, etakayttdsitoumusta ei
hyvaksyta.

Tilastokeskus voi pyytaa sinua tdydentamaan sitoumusta. Mikali
taydennyksia tarvitaan, saat sahkopostiviestin, jossa on linkki
lupapalveluun. Kay tdydentdméssa sitoumusta lupapalvelussa. Naet
sinulle jatetyn viestin sitoumuksesi yldosassa Tapahtumat-otsikon alla.
Kun olet tdydentanyt sitoumusta ohjeiden mukaan, laheta hakemus
uudelleen valitsemalla hakemuslomakkeen sivussa olevasta Toiminnot-
osiosta "Laheta hakemus”.
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